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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์  อำเภอวิเชียรบุรี  จังหวัดเพชรบูรณ์
ที่  ……/……..            วันที่  ………………………………………………………………
เรื่อง  ขอเปลี่ยนเวรยาม/ผู้ตรวจเวรยาม
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์
ด้วยข้าพเจ้า  ........................................................................  ตำแหน่ง...........................................
โรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์  อำเภอวิเชียรบุรี  จังหวัดเพชรบูรณ์  ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่  
(  ) เวรกลางวัน   (  ) เวรกลางคืน (  ) ตรวจเวรกลางวัน   (  ) ตรวจเวรกลางคืน   
ในวันที่ ........ เดือน.......................... พ.ศ. ................ ตามคำสั่งโรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์ ที่......../............  
สั่ง ณ วันที่ ........ เดือน....................พ.ศ. .................
เนื่องจากข้าพเจ้าไม่สามารถมาปฏิบัติหน้าที่ในวันดังกล่าวได้จึงใคร่ขออนุญาตสับเปลี่ยนให้............................................................. ตำแหน่ง.....................โรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์ ปฏิบัติหน้าที่แทน
และข้าพเจ้าจะปฏิบัติหน้าที่แทนในวันที่ ........ เดือน......................... พ.ศ. .......................  อนึ่ง ถ้ามีเหตุการณ์ใดๆ เกิดขึ้นในวันดังกล่าว ข้าพเจ้ายินดีรับผิดชอบร่วมกับ.............................................................
ทุกประการ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา
(ลงชื่อ)


    ผู้ขอสับเปลี่ยน           (ลงชื่อ)

                ผู้ยินยอมสับเปลี่ยน
   (………………………………………………) 
              (……………………..…………….……………)

   ตำแหน่ง..................................                             ตำแหน่ง....................................
เสนอ  ผู้อำนวยการโรงเรียน
· เพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต
                                                                                    ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียน
(ลงชื่อ).........................................        

(   ) อนุญาต    
     (นางสาวณัฎฐ์ธนัน   รำเจริญ)


(   ) ไม่อนุญาต  เพราะ.........................................
รองผู้อำนวยการโรงเรียนกลุ่มบริหารงานบุคคล                    
(ลงชื่อ)................................................
                                                                                   (นายเริงฤทธิ์   แก้วยศ)

                                                                             ผู้อำนวยการโรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์
